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1. Podstawa prawna
·   Ustawa z dnia z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks wyborczy,
·   Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze

·   Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne
· Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych.
2. Miejsce załatwienia sprawy
·   Wydział
Urząd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich 
·   Referat
Ewidencji Ludności
·   Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy
· Katarzyna Osobińska – kierownik referatu,
· Jakub Buras – inspektor,
· Marzena Brzoza-Rojek – inspektor,  

· Aneta Kowalczyk – specjalista.
·   Lokalizacja/Nr pokoju
25-361 Kielce, ul. Karola Szymanowskiego 6, pok. 77, 78
·   Telefon
Tel. (41) 36 76 577,  (41) 36 76 590

·   E-mail 
katarzyna.osobinska@um.kielce.pl marzena.brzoza@um.kielce.pl,   jakub.buras@um.kielce.pl, aneta.kowalczyk@um.kielce.pl
·   Godziny przyjęć 
poniedziałek - piątek: godz. 7:45 - 15:15
3. Wymagane dokumenty
· wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborców, zał. nr 1 do Karty Usług USC/31/19
· kserokopię ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamość wnioskodawcy,
· pisemną deklarację, w której wnioskodawca podaje swoje obywatelstwo i adres stałego zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (dotyczy również wyborcy nigdzie niezamieszkałego, przebywającego stale na obszarze gminy), zał. nr 2 do Karty Usług USC/31/19
Z uwagi na fakt, iż zgodnie z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego Prezydent Miasta Kielce jest zobligowany przed wydaniem decyzji o wpisaniu do rejestru sprawdzić, czy osoba wnosząca wniosek spełnia warunki stałego zamieszkania w Kielcach pod oznaczonym adresem należy przedstawić dowody potwierdzające stałe zamieszkiwanie pod wskazanym we wniosku adresem
· tytuł prawny do lokalu (akt notarialny, umowa najmu mieszkania), 
· oświadczenie właściciela, najemcy mieszkania, lub innych osób wspólnie zamieszkujących potwierdzające pobyt w lokalu,
· inne dokumenty potwierdzające związek z lokalem, w którym ma nastąpić wpisanie do rejestru wyborców np. rachunki dot. przedmiotowego lokalu wystawione na wyborcę ubiegającego się o wpisanie do rejestru, potwierdzenie rozliczenia podatku w Kielcach, w którym wyborca wskazał adres zamieszkania w Kielcach (tylko ta strona PIT-u gdzie jest adres zamieszkania).
4. Opłaty
Brak
5. Termin załatwienia sprawy
Decyzję o wpisaniu lub o odmowie wpisania do rejestru wyborców wydaje Prezydent Miasta Kielce  w terminie 5 dni od dnia wniesienia wniosku.

6. Tryb odwoławczy
Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje prawo wniesienia skargi do właściwego miejscowo Sądu Rejonowego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kielce w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji. 

7. Informacje dodatkowe
Rejestr wyborców obejmuje osoby stale zamieszkałe na obszarze gminy, którym przysługuje prawo wybierania.


Można być ujętym tylko w jednym rejestrze wyborców. Rejestr wyborców służy do sporządzania spisów wyborców uprawnionych do udziału w wyborach, a także do sporządzania spisów osób uprawnionych do udziału w referendum. Wpis do stałego rejestru wyborców danej gminy powoduje ujęcie w spisie wyborców w każdych kolejnych wyborach i referendach przeprowadzanych na obszarze tej gminy.


Rejestr wyborców dzieli się na część A – obejmującą obywateli polskich i część B – obejmującą obywateli Unii Europejskiej niebędących obywatelami polskimi, stale zamieszkałych na obszarze gminy i uprawnionych do korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej.
Obywatele Unii Europejskiej stale zamieszkali na obszarze gminy są ujmowani w rejestrze wyborców na podstawie wniosku o wpisanie do stałego rejestru wyborców.
Wyborcy będący obywatelami polskimi, zameldowani na obszarze gminy na pobyt stały są wpisywani do rejestru wyborców z urzędu. Każda zmiana zameldowania Wyborcy na pobyt stały powoduje ujęcie Go w rejestrze wyborców pod nowym adresem. 

W przypadku powrotu do miejsca stałego zameldowania Wyborca jest obowiązany złożyć stosowne oświadczenie (załącznik nr 3).
8. Załączniki
· Załącznik Nr 1 – wniosek o wpisanie do rejestru wyborców,

· Załącznik Nr 2 – deklaracja zawierająca informacje niezbędne do wpisania do rejestru wyborców,
· Załącznik Nr 3 - oświadczenie o powrocie pod adres zameldowania na pobyt stały,
· Załącznik Nr 4 – wniosek o udostępnienie rejestru wyborców,
· Załącznik Nr 5 – Klauzula RODO – informacja dotycząca przetwarzania danych
9. Miejsce złożenia wniosku

· Wersja tradycyjna (papierowa):

Urząd Miasta, Urząd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, Kielce, ul. Szymanowskiego 6, pokój Nr 74 (sekretariat).

· Wersja elektroniczna 

· https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane - (dotyczy osób posiadających ważny kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP albo podpis osobisty).

